
WIR SUCHEN 

UNTERSTÜTZUNG!

Projektmitarbeiter (m/w/d) im internationalen 

Marketing und Bürokommunikation
in Teil- oder Vollzeit

Du interessierst Dich für…

…kleine und mittelständische produzierende 

Unternehmen?

…Gestaltung von Präsentationen und Dokumenten in 

internationalen Projekten?

…online Marketing im B2B-Bereich?

…Fremdsprachen und internationales Business 

Development?

Dann könnten wir sehr gut zusammenpassen.

Sende uns Deine Bewerbung!

jobs@vertriebheute.de

www.vertriebheute.de

www.vertriebheute.de

http://www.vertriebheute.de/


JOIN OUR TEAM

Wir bieten Dir…

… ein interessantes, abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem 

internationalen B2B-Umfeld

… die Möglichkeit zur eigenverantwortlichen Arbeit in einem kleinen Unternehmen mit 

Freiraum zur Entfaltung innovativer Ideen und Konzepte zur Mitgestaltung

… ein günstig gelegenes Büro in München, einfache Erreichbarkeit via MVV 

… die Möglichkeit, teilweise im Home-Office zu arbeiten

… eine angemessene Bezahlung bei sehr flexiblen Arbeitszeiten

Interessiert? – Weitere Details findest Du unter
www.vertriebheute.de/jobs

www.vertriebheute.de/jobs

Wir freuen uns auf Deine tatkräftige Unterstützung…

• ... bei der Pflege von Marketingunterlagen und Produktinformationen zur 

Vertriebsunterstützung wie z.B. Betriebsanleitungen, Produktkataloge, 

Messepräsentationen

• ... beim Erstellen, Formatieren und Korrekturlesen von Newslettern, Blogartikeln und 

Social Media Posts

• ... bei der systematischen Ablage und Handhabung von Daten im Allgemeinen

• ... beim Überarbeiten von Inhalten und Übersetzungen auf mehrsprachigen Websites

• ... beim Erstellen von Screencasts und How-to-Videos für Knowledge-Bases

Mit diesem Profil passt Du bestens zu uns:

• Du besitzt ein ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein und arbeitest zuverlässig.

• Du kannst Dich selbst organisieren und arbeitest gern strukturiert, selbstständig und 

eigenverantwortlich

• Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann / Kauffrau für 

Büromanagement oder Industriekaufmann / -frau oder eine ähnliche Qualifikation, 

3-5 Jahre Berufserfahrung wünschenswert

• Mit den klassischen Microsoft Apps Word Excel und Outlook kannst Du souverän 

umgehen und findest Dich in Microsoft 365 Umgebungen zurecht. 

• Du hast bereits beruflich mit KI-Tools gearbeitet

• Sprachliches Geschick im Verfassen bzw. Fine-Tuning von FAQs und Blogartikeln

https://www.vertriebheute.de/jobs
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